
COMMUNICATIE MET DE RECHTBANK IN CORRECTIONELE ZAKEN 

BETREFFENDE DE BEHANDELING IN RAADKAMER EN ZAKEN TEN GRONDE 

 

Richtlijn van toepassing voor de rechtbank van eerste aanleg Oost -Vlaanderen 
(Alle afdelingen) 

 

1. ALGEMEEN 

 

1.1. EENMALIGE NEERLEGGING  

 

Leg stukken, conclusies en briefwisseling slechts één keer neer (dus niet: én via e-mail, én ter griffie/ 

per post, én ter zitting). De griffie moet immers elke afzonderlijke neerlegging verwerken. 

 

1.2. ELEKTRONISCHE NEERLEGGING 

 

Elektronische neerlegging voor briefwisseling geniet de voorkeur (er is een uitzondering voor 

verzoekschriften, conclusies en stukkenbundels – zie verder).  

Het is nog niet mogelijk om conclusies, verzoekschriften, stukkenbundels, briefwisseling, etc. neer 

te leggen via Justdeposit in correctionele zaken.  

 

Elektronische neerlegging kan enkel via de functionele e-mailadressen van de griffies. 

 

De functionele e-mailadressen van deze diensten zijn: 

- Afdeling Oudenaarde: 

Correctionele griffie: OVL.REA.OU.COR.griffie@just.fgov.be 

Griffie onderzoek/raadkamer: OVL.REA.OU.onderzoek@just.fgov.be 

- Afdeling Dendermonde: 

Correctionele griffie: OVL.REA.DE.COR.griffie@just.fgov.be  

Griffie onderzoek/raadkamer: OVL.REA.DE.COR.griffieOR@just.fgov.be  

- Afdeling Gent:  

Correctionele griffie: OVL.REA.GE.COR.dossiers@just.fgov.be  

Griffie onderzoek/raadkamer: OVL.REA.GE.Onderzoek.griffie@just.fgov.be  
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2. ELEKTRONISCHE NEERLEGGING: ALGEMENE RICHTLIJNEN  

 

2.1 TIJDIG 

 

   Leg uw documenten ten laatste 24 uur voor de zitting neer om verwerking door de griffie toe te 

laten. Verwittig de rechtbank zo snel mogelijk als een vastgestelde zaak om welke reden ook niet 

behandeld kan worden. Let wel: het is steeds de rechtbank die op de zitting zelf oordeelt of een zaak 

al dan niet uitgesteld kan worden. Een eenvoudig verzoek tot uitstel vanwege de partijen volstaat in 

principe niet en ontslaat de partij op zich niet van de plicht om te verschijnen of zich te laten 

vertegenwoordigen. 

 

2.2 AFZONDERLIJK  

 

 Leg afzonderlijke documenten (verzoek uitstel, tussenkomstmelding, aanvraag kopie, ...) ook 

afzonderlijk neer (dus niet in hetzelfde bestand). 

 

2.3 VERMELDING VAN HET DOSSIERNUMMER  

 

Vermeld steeds het correcte dossiernummer, bij voorkeur het rolnummer van de zaak.  

Indien u het rolnummer niet kent, kan u hiervoor de griffie opbellen. Hou dan de gegevens van de 

zaak bij de hand (namen van de partijen, datum eerste vaststelling). 

 

2.4 HANDTEKENING  

 

Onderteken steeds uw briefwisseling, ook als deze elektronisch wordt bezorgd aan de griffies (omdat 

ingevolge deze richtlijnen, dit mogelijks het enige exemplaar in het dossier is).  

 

 

 



3. ELEKTRONISCHE NEERLEGGING: PER SOORT DOCUMENT  

 

3.1 OVERZICHT  

 

BRIEFWISSELING 

Met briefwisseling wordt specifiek tussenkomstmeldingen, verzoeken tot uitstel, vraag tot 

kopienames, e.d. bedoeld. De mail wordt in papieren dossiers steeds mee afgeprint, als bewijs van 

datum neerlegging.  

 

DESKUNDIGENVERSLAG 

Dit kan zijn:  

- aanvaarding van de opdracht 

- verzoek tot bijkomende provisie  

- verzoek verlenging termijn 

- het voorverslag  

- het eindverslag  

 

 

4. UITZONDERING OP DE ELEKTRONISCHE NEERLEGGING  

 

VERZOEKSCHRIFTEN  

Verzoekschriften kunnen niet elektronisch neergelegd worden.  

 

In navolging van een arrest van het Hof van Cassatie d.d. 31 januari 2023, kunnen verzoekschriften 

niet per e-mail worden neergelegd. 

 

Aangezien het informatiesysteem zoals bedoeld in artikel 32ter Ger.W., nog niet  operationeel is voor 

de indiening van verzoekschriften bij de onderzoeksrechter, raadkamer en correctionele rechter ten 

gronde, kunnen de verzoekschriften in afwachting enkel fysiek worden neergelegd ter griffie of per 

post.  

 

 



CONCLUSIES  
 

Voor de neerlegging van conclusies gelden dezelfde richtlijnen cfr. verzoekschriften.  

 

Aangezien het informatiesysteem zoals bedoeld in artikel 32ter Ger.W., nog niet  operationeel is voor 

de indiening van conclusies bij de onderzoeksrechter, raadkamer en correctionele rechter ten 

gronde, kunnen de conclusies in afwachting enkel fysiek worden neergelegd ter zitting, ter griffie of 

per post.   

 

Elektronische neerlegging (per email) van conclusies, voorafgaand aan de zitting, worden door 

de griffies niet afgedrukt en gevoegd aan het dossier. Deze hebben enkel een informatief doel 

en worden ter voorbereiding elektronisch overgemaakt aan de magistraat.    

 

STUKKENBUNDELS 

- Leg de definitieve stukkenbundel eenmalig neer, en dus niet op verschillende tijdstippen in de loop 

van de procedure.  

- Laat de stukkenbundel steeds voorafgaan door een inventaris. 

- Vermijd het gebruik van mapjes, inbindringen e.d.   

 

5. GEBRUIK VAN DE WEBSITE  

 

Via de website rechtbanken-tribunaux.be kan u allerlei informatie terugvinden, zoals de 

contactgegevens van de afzonderlijke diensten van de griffie, de dienstregeling, de agenda van de 

zittingen,… 

Via “Uw dossier” kan u informatie terugvinden over uw zitting en zaak, zoals de datum en het uur 

waarop uw zaak vastgesteld staat.  


