Vous avez été désigné administrateur/trice d’un proche, voici quelques explications pour vous
aider a rédiger vos rapports, a introduire une requéte ou a communiquer avec le Juge de paix
via la plateforme informatique.

1. Accéder au site

En cliquant sur ce lien, vous pourrez trouver les informations utiles au Registre central de
protection des personnes | Service public federal Justice (belgium.be)

Vous devez alors cliquer sur « accédez a I'outil ». Une nouvelle page s’ouvre. Connectez-vous
en tant que citoyen et identifiez-vous au moyen de I'application Itsme ou en insérant votre
carte d’identité dans un lecteur de cartes.

Protection Judiciaire : https://www.protectionjudiciaire.be/public/login/?lang=fr

@ @O W Protection udiciaire x  +

= G A () https;//www.protectionjudiciaire.oe/public/login/?lang=f A Py 3 3 i) th

e ﬂ e Informations et services officiels: www.belgium.be ,m
A SERVICE PUBLIC FEDERAL
[/ susTice

Protection judiciaire
Administration des personnes vulnérables

« Protection judiciaire » est une autre expression pour désigner I'administration. Le
registre central de protection des personnes est un service numérique d’introduction, de

suivi et de traitement des procédures relatives & la protection judiciaire des personnes. Se connecter en tant que citoyen 090

Le registre central de protection des personnes sert de plate-forme d'échange entre le
juge de paix, la personne protégée et toutes les parties concernées dans le cadre de la
procédure.

Tous les documents et toutes les données concernant une procédure de protection
judiciaire sont conservés dans la banque de données. Tous les avis, communications et Se connecter en tant qu'avocat
notifications dans le cadre d’une administration s’effectuent par voie électronique.

Sur cette plate-forme, vous pouvez notamment :

* Introduire une requéte pour la désignation d'un administrateur ;
s Suivre le statut de votre dossier (en cours, en attente ou en préparation) ; Se connecter en tant
¢ Demander d'apporter des modifications a une administration en cours ou introduire qu'organisation

des rapports, des courriers

Des questions?

Se connecter en tant que &
Vous trouverez une FAQ et quelques vidéos sur la page d'aide. collaborateur de la Justice “
Vous pouvez nous joindre par téléphone :
+32 (0)2686 01 60

Lien utiles Information légales

Site internet du SPF Justice Conditions d'utilisation

Certificat médical Gestion de confidentialité

Les nouveautés dans la version de Juilet?  Déclaration sur accessibilité Copyright © 2024 Services publics fédéraux belges

Vous aurez alors accés au dossier de la personne protégée dont vous étes
I’administrateur/trice.
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En cliquant sur le nom de la personne protégée, son dossier va s’ouvrir permettant de
visualiser les piéces du dossier dans I'ordre chronologique. Chaque piéce peut étre visualisée
en cliquant sur « afficher le document ».

[« retoura ia page daccuel @ ) &= Dossier: 21R - [+ Formuiaire @8 )

v

Tous les dossiers w

autres : approbation du rapport final administrateur biens ———— - = vendredi 17 décembre
2021

(B Afficher le document ) 21R

dépét : rapport périodigque/annuel administrateur biens (représentation) Justice d; Paix vem;,edi 17 décembre
2021

(& Amcher ie document | 21R

dépét : e-mail Justice de Paix fundi 26 juillet 2021

(& Afiicner e document | 21R

SpBL ;e ==
dépét : e-mail @ Justice de Paix - lundi 12 juillet 2021
(& Aficher le document ) 21R1

Si vous cliquez sur « ordonnance » et ensuite sur « afficher le document », vous aurez
directement acces a I'ordonnance qui vous désigne et détaille les pouvoirs qui sont les votres
et les actes pour lesquels vous devez demander une autorisation au Juge de paix avant d’agir.

("€ Retoura 2 page caccusl & | #= Dossier: 22R15208 - Bernard TAETER [ % Formuiaire & |

Tous les dossiers v

ordonnance finale : sur le fond (SPJ ) renvoi vers une autre Juridiction JL;Slice R — !\Imdi 22 sl 2022

MALMEDY-SPA-STAVELQT, siege
de SPA

i B Afficher le document 22B1025
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2. Les requétes au sein de la protection

Il s’agit du formulaire qui doit étre utilisé pour différentes demandes au Juge de paix.

Lorsque I'administrateur doit formuler une demande au Juge de paix, il doit passer par ce
formulaire de requéte et non par une lettre au Juge.

Un menu déroulant vous permet d’accéder aux différents types de requétes :

() Autorisaticns @

Remplacement administrateur {art. 496/7 C.C.)

Fin mesure de protection (art. 492/4, al.lerCc.C.) @

mModification du contenu des mesures de protection (art. 492/4, al 1erc.C) @
Designation d'une personne de confiance (art. 5071 C.C.) @

Remplacement d'une personne de confiance (art. 501/1 C.C.) @

Fin fonction d'une personne de confiance {(art. 501/1 C.C) @
Litige @
Taxation rémunération administrateur (art. 427/5C.C.) 6

Autorisation consultation dossier administratif {art. 1253/1,§2C.J.) O
Mesures de protection supplémentaires @

Vous trouverez ici quelques explications concernant les demandes d’autorisations.

Certains actes de I'administrateur sont soumis a une autorisation préalable du Juge de paix.
Pour la liste compléte de ces actes, reportez-vous a I'ordonnance de désignation.

Les cas les plus fréquents sont les suivants :

- prélever de I'argent sur le compte épargne ;

- vendre les biens de la personne protégée;

- accepter ou renoncer a une succession ;

- accepter une donation ou un legs;

- introduire une action en justice au nom de la personne protégée (pour la représenter
en la défendant, vous n’avez pas besoin d’autorisation) ;

- acheter un immeuble ;

- conclure un emprunt.
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Comment faire pour demander une autorisation en ligne ?

Dans « Requétes au sein de la protection » sélectionnez « Autorisations » , puis cliquer sur
« Nouveau ».

Sélectionnez le formulaire que vous souhaitez créer X

Q, Trouver un document a

vec des mots clés

"~ Requétes au sein de la protection 11 Formulaires

(® Autorisations @

O Remplacement administrateur (art. 496/7 C.C.) @

Fin mesure de protection (art. 492/4, al.lerC.C.) @

() Modification du contenu des mesures de protection (art. 492/4, al.er C.C)) (1]
(_) Désignation d'une personne de confiance (art. 501 C.C) @

':' Remplacement d'une personne de confiance (art. 501/1 C.C.) @

l:! Fin fonction d'une personne de confiance (art. 501/1 C.C.) @

"?\,' Litige @

&) Taxation rémunération administrateur (art. 497/5C.C.) @

Autorisation consultation dossier administratif (art. 1253/1,§2C.1) @
(_) Mesures de protection supplémentaires @

Passez en revue les données personnelles de la personne a protéger

© - - oo (ST SO

Nature de la protection

1. Nature de la protection ™ Données personnelles de la personne protégée

2. Tribunal PRENOM  NOM
DATE DE NAISSANCE

ETAT CIVIL

Adresse et coordonnées

Adresse de domicile

PAYS

Belgique

RUE NUMERO DE MAISON ET BOITE

CODE POSTAL COMMUNE

Ainsi que celles de I'administrateur des biens et/ou personne, personne de confiance

Parties
: |
1. Partie(s) requérante(s) ¥
2. Administrateur(s) ¥

3. Personne(s) de confiance ¥

Un menu se déroule avec les différents types de demandes possibles dans « Description ».
Sélectionnez la demande qui vous concerne.

Vous devez expliquer les motifs de votre demande dans la rubrique « Raison ».
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Y pre ! —
( ”ztwpanies B Autorisation (4]Conﬂrmatiun

Autorisation

) ' Autorisation
1. Autorisation «

DESCRIPTION *

Uine demande dautorisstian est obligatain

RAISON *

0/4000

DOCUMENT

Faites glisser un document ou cliquer sur ‘parcourir' pour sélectionner un fichier

Parcourir

Une demande d’autorisation doit le plus souvent étre accompagnée de justificatifs qui
doivent étre téléchargés en piéces jointes.

Quelles pieces et explications fournir ?

pour le préléevement sur le compte épargne, il faut expliquer le but de ce prélevement ;
si c’est par exemple pour acheter un bien ou la réalisation de travaux, vous devez
envoyer un devis avec le prix du bien ou des travaux concernés ; si le prélevement est
fait pour renflouer le compte a vue qui ne présente plus un solde suffisant, il faut
annexer la preuve des soldes du compte a vue et du compte épargne ;

pour la vente d’un bien immeuble : il faut annexer un certificat hypothécaire relatif au
bien, I'accord des éventuels copropriétaires du bien et une estimation détaillée de la
valeur de I'immeuble (un certificat de valeur non détaillé ne peut étre accepté) ;
pour les successions: il faut joindre un état successoral (actif et passif de la
succession)et indiquer la part revenant a la personne protégée en fonction de son lien
de parenté avec le défunt ;

pour la procédure en justice, vous pouvez expliquer ce qui vous améne a introduire la
procédure ;

pour I'achat d’un bien immobilier, il faut joindre les renseignements relatifs au bien, a
sa valeur et détailler les modalités de I'achat, si un emprunt doit étre effectué, il faut
joindre les documents relatifs a I'offre de la banque.

Mise a jour : ao(t 2025 CcD 5/21



3. La requéte en désignation d’'un administrateur ad hoc.

Lorsque vous avez un conflit d’intérét potentiel avec la personne protégée (par exemple : si
vous héritez tous deux de la méme personne et I’héritage doit étre partagé entre vous), vous
devez demander la « Désignation d’un administrateur ad hoc », c’est-a-dire d’une personne
qui interviendra en qualité d’administrateur a votre place, pour une mission limitée (dans
notre exemple : la gestion de la succession).

4. Les rapports a rendre au Juge de paix.

Pour créer un rapport, introduire une demande ou écrire un courrier, cliguez sur « +
formulaires », ce qui ouvrira un menu comportant 4 options :

- Requétes au sein de la protection ;

- Requéte en désignation d’un administrateur ad hoc ;
- Rapports de I'administrateur ;

- Actions dans le dossier ;

Sélectionnez le formulaire que vous souhaitez créer x

Q, Trouver un document avec des mots dlés

+ Requétes au sein de la protection 11 Formulaires

+ Requétes désignation administrateur Ad-Hoc 2 Formulaires

Rapports de l'administrateur 15 Formulaires

<

~ Actions dans le dossier 3 Formulaires

La mission de I'administrateur se déroule sous la surveillance du Juge de paix, qui est chargé
de contréler I'exactitude des comptes mais également de veiller au bien-étre de la personne
sous protection. C'est pourquoi I'administrateur est tenu de rendre périodiquement des
rapports informant le Juge de paix de I’évolution de la situation de la personne.

Sur le site, dans la rubrique « Mes dossiers », sélectionnez le formulaire « Rapports ».

Vous aurez le choix entre « Représentation » et « Assistance » ; choisissez « représentation ».

“ Rapports de l'administrateur 15 Formulaires

(®) Représentation @

f:" Rapport de I'administrateur des biens @

() Rapport de l'administrateur de la personne @
() Rapport de l'sdministrateur de la personne et des biens @

() mssistance @
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Vous aurez alors le choix entre « biens », « personne» ou « biens et personne ». Choisissez le

modeéle concerné en fonction de I’étendue de votre mission. En cas de doute, vérifiez dans
I’'ordonnance qui vous désigne.

Vous pouvez alors choisir entre les rubriques suivantes :

- Premier rapport;
- Rapport annuel ;
- Rapport final.

“ Rapporis de ['administrateur

@ Représentation @

Premier rapport  Rapport annuel | Rapport final
@ Rapport de ladministrateur des biens @ Rp P by
() Rapport de ladministrateur de |2 personne @
(_) Rapport de ladministrateur de la personne et des biens @

() Assistance @
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4.1. Le premier rapport

Ce rapport est une « photographie » de la situation de la personne protégée au début de
votre mandat.

Il doit étre déposé sur la plateforme dans un délai de six semaines a dater de I'ordonnance
gui vous désigne en qualité d’administrateur de biens.

Comment le remplir en ligne ?

Le rapport initial est une version simplifiée du rapport annuel. Nous vous invitons a vous
référer aux explications relatives au rapport annuel. Seules les différences entre les rapports
seront détaillées ici.

Vous devez indiquer les coordonnées de la personne protégée. Certaines données peuvent
déja apparaitre dans le dossier si elles ont été encodées par le greffe. Vous devez controler
gue ces renseignements sont toujours actuels et exacts. A défaut, vous devez le signaler au
greffe de la justice de paix si vous ne pouvez pas modifier vous-mémes les informations (par
exemple le domicile ou encore la résidence).

Vous devez cocher les cases d’informations relatives a la personne protégée. Apres avoir
rempli les 4 questions posées, il est opportun de compléter dans le cadre « Remarques
particuliéres », en indiquant par exemple I'état de santé de la personne protégée, les contacts
gue vous avez avec elle, ...

Dans la rubrique « Liquidités et avoirs bancaires », vous devez indiquer tous les comptes
ouverts au nom de la personne protégée avec le solde a la date de votre désignation ou a la
date la plus proche possible. Il est important de veiller a ne pas indiquer le solde a la date de
création de votre rapport (étant donné le délai de six semaines qui pourrait dés lors décaler
la date anniversaire du rapport de I'année prochaine).

En annexe, vous devez joindre la preuve des soldes des comptes en déposant les extraits
bancaires a la date de votre désignation (ou la plus proche possible). Pour insérer une piece
jointe, vous devez la scanner au préalable (dans le sens optimal pour la visualisation et la
lecture) et puis I'ajouter sous la rubrique concernée.

L'onglet 8 du rapport annuel (comptabilité) est ici remplacé par les rubriques « Apercu des
revenus » et « Apercu des dépenses ». Vous devez indiquer les revenus de la personne
calculés sur base annuelle et les dépenses récurrentes, calculées sur base annuelle
également. Par exemple, si la personne protégée percoit une pension et est hébergée en
maison de repos, vous indiquez le total percu pour I'année précédente et le colt de
I’'hébergement pour I'année. Vous pouvez procéder a une estimation si vous ne disposez pas
d’éléments suffisants.
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4.2. Le rapport annuel

Vous devez remplir un rapport en ligne chaque année a la méme période. Ce rapport doit
porter sur une période d’un an qui prend cours a la date anniversaire de votre désignation.

Il doit contenir I'évolution des comptes depuis le rapport précédent, la description des
revenus et des dépenses de I'année ; et fournir des informations relatives a la situation

personnelle de la personne protégée.

Il est plus facile de remplir la partie comptable du rapport si on a tenu une comptabilité, méme
simple, pendant I’'année en notant les recettes et les dépenses du mois.

Comment le remplir en ligne ?
Au total, 13 onglets doivent étre remplis au fur et a mesure.

Lorsque ceux-ci seront remplis, I'onglet passera du rouge au vert.

Onglet 1 : Parties

B == = == e
l: z.t\lnformali:ms sur la personne protégée (3 ) (‘4 '1\\5'] I\G"Jlﬂ'}l (‘ﬂ/u‘ 9'] (1 (]':IL‘J_EJ 1'12'1(_1 3/|

Parties
1. Le déposant ¥ Données personnelles du déposant @
2. Personne protégée
NOM NUMERO DE REGISTRE DATE DE NAISSANCE
3. Administrateurs NATIONAL

4. Personne(s) de confiance

5. Période du rapport Adresse de domicile
6. Justice de paix RUE NUMERO DE MAISON
ET BOITE
CODE POSTAL COMMUNE PAYS

Belgigue

= domiclle) @

Le courrier sera envoyé & 'adresse du domi

PARENTE/RELATION *
v

1.1. Données personnelles du déposant.

Vous devez cocher « Administrateur » et indiquer vos coordonnées si elles ne sont pas pré-
encodées.
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1.2.  Personne protégée

Les données relatives a la personne sont en principe pré-encodées. Vérifiez bien qu’elles sont
toujours d’actualité et n’oubliez pas de signaler au greffe tout changement de résidence ou
de domicile de la personne protégée (voir point 5 « Actions dans le dossier »).

1.3.  Administrateur

Vous devez indiquer vos coordonnées. S’il y a un administrateur de la personne (autre que
vous-méme), vous devez indiquer son identité et son adresse. Dans certains cas, une seule
personne est a la fois désignée administrateur des biens et administrateur de la personne.
1.4. Personne de confiance

S’il y a une personne de confiance, il faut indiquer son identité et son adresse.

1.5. Période du rapport

Vous devez indiquer la période pour laguelle vous rendez le rapport.

Attention : ce rapport doit toujours étre établi pour une période d’un an, qui commence a la
date de votre désignation et s’achéve I'année suivante a la veille de la date de cette

désignation (ex : désignation par ordonnance prononcée le 12 avril, rapport annuel a déposer
pour la période du 12 avril au 11 avril de I’'année suivante).

Si vous étes en retard dans le dépdt du rapport (ex : 25 avril), vous devez conserver la période
d’un an (ex : du 12 avril au 11 avril).

1.6. Justice de paix
Vous devez indiquer la justice de paix en charge de votre dossier :

e Soit la Justice de paix qui a rendu I'ordonnance de désignation (avec qui vous avez été
en contact précédemment)

e Soit la Justice de paix compétente territorialement si une (autre) ordonnance a été
rendue pour lui renvoyer le dossier (ex : suite a un changement de domicile ou de
résidence qui a été signalé durant I'année écoulée)
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Onglet 2 : Informations relatives a la personne protégée.

1 1
. . _— : S N N N NN NN W G
@Pames o Informations sur la personne protégée |\iJL|qu|d|tes et comptes bancaires ‘\.‘_'. ) ‘\E./"K?.‘J KZ.‘J Kf/' KE." I\:lE‘J \‘1)1“‘13) LLBJ

Informations sur la
personne protégée

Informations sur la personne protégée

1. Informations sur la

Ry Cadre de vie de |a personne protégée
personne protégee s

LA PERSONNE PROTEGEE VIT *

n famille
nstitution

) seul

LA PERSONNE PROTEGEE TRAVAILLE : *

Vous devez cocher une des rubriques suivantes : vit en famille, en institution, seul, suivant la
situation de la personne protégée. A partir du deuxiéme rapport, ces données sont pré-
encodées. Il est important de toujours vérifier si les données sont exactes.

Vous devez indiquer, également en cochant une case, si la personne travaille ou non.

Vous devez indiquer ensuite si la personne fréquente une institution. Si c’est le cas, indiquez
lagquelle (ex : maison de repos, maison de soins psychiatriques, centre d’hébergement, ...).

Vous devez préciser si la personne a besoin d’un encadrement spécifique. Il s’agit des aides
familiales, d’'un placement en cantou, de passages d’infirmiers, ...
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Onglet 3 : Liquidités et comptes bancaires.

Vous devez indiquer si la personne protégée a de I'argent liquide et détailler les différents
comptes dont elle est titulaire : comptes a vue, comptes épargne, comptes a I'étranger et/ou
comptes titres.

! 1 = e s o o i ol
@@mfurmauons sur la personne protégée (3 IR LRl i ( 4 )Biens immobiliers (5 ) (6 }( 7)(8)(2 )(\To)[ﬂ‘j (12)(13)

Liquidités et comptes
bancaires

Avoirs de la personne protégée a la fin de période

1. Liquidités et comptes

Avoirs en caisse (liquidités)
bancaires 3

LA PERSONNE PROTEGEE A-T-ELLE DES AVOIRS EN CAISSE (LIQUIDITES)? *
2. Comptes titre =
O ou

3. Assurances ) Non
Investissement

Avoirs en banque

4. Coffres LA PERSONNE PROTEGEE A-T-ELLE DES AVOIRS SUR UN COMPTE A VUE 7 *

O ou

) Nen
LA PERSONNE PROTEGEE A-T-ELLE DES AVOIRS SUR UN COMPTE EPARGNE ? *
Oy Oul
() Nen

LA PERSONNE PROTEGEE A-T-ELLE DES AVOIRS SUR DES COMPTES A LETRANGER ? *

O ou

() Non
TOTAL DE L'AVOIR ACTUEL: 0,00 €
TOTAL DE LAVOIR EN DEBUT DE PERIODE: 0,00 €

Remarques

0/4000

Pour chacun des comptes, vous devez préciser le nom de la banque, le numéro du compte et
le montant figurant sur le compte a la date de cl6ture de vos opérations comptables (la veille
de la date anniversaire de votre désignation). Le solde de I'exercice précédent devrait en
principe se remplir automatiquement. Si ce n’est pas le cas, veillez a le mentionner en
reprenant le chiffre mentionné dans votre précédent rapport.

En piéce jointe, vous devez faire figurer le listing bancaire de chacun des comptes : il s’agit de
la liste chronologique des opérations bancaires de I'lannée, établie par la banque. Ce listing
doit étre scanné correctement et renommé (par exemple : listing compte a vue; listing
compte épargne) pour permettre au Juge de paix de l'identifier. Ce document est essentiel
pour controler les comptes et vérifier la maniére dont I'administrateur utilise I'argent de la
personne protégée.

Le compte personnel de la personne protégée (« compte poche ») doit étre indiqué
également.

Pour les dossiers de titres, vous pouvez indiquer la valorisation du compte titres pour I’'année
gue vous fournira la banque.

Assurances Investissement : il s’agit des assurances pension de la branche 21, 23, 26 et 44
ainsi que des assurances groupes.
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Important : les comptes épargnes et titres doivent étre blogués (frappés d’indisponibilité)
comme mentionné dans I'ordonnance de désignation. Cela signifie que I'administrateur ne
peut effectuer des prélévements sur ces comptes que moyennant I'autorisation du Juge de
paix. Cette autorisation peut étre obtenue suite au dépot d’'une requéte motivée (voir point
2). Vérifiez au besoin avec la banque que le compte a bien été bloqué.

Si les revenus ont connu des variations significatives, vous pouvez I'expliquer dans le poste
« Remarques ».

Coffre: si la personne protégée dispose d’avoirs dans un coffre, veuillez I'indiquer en

précisant, dans les « remarques » le contenu de ce coffre. Un inventaire du coffre doit étre
réalisé en présence d’'un employé de la banque ol il se trouve.

Onglet 4 : Biens immobiliers.

| = | 1 L} P N N
@ @@Liq;uditéa et comptes bancaires o BEERLTIEEY (5 ) Biens mobiliers {’6 ) (7 )LE)[E)UD/\ (1 1/'| |;1 2) |'\13)

Biens immobiliers

1. Biens immobiliers ! Immobilier @
LA PERSONNE PROTEGEE DISPOSE-T-ELLE DE BIENS IMMOBILIERS ? *

(_J oui

() Non

Vous indiquez si la personne est propriétaire d’'un ou plusieurs immeubles et le mode
d’occupation de ceux-ci (occupation personnelle, location, ...).

Des explications complémentaires peuvent étre insérées dans le poste « Remarques ». Par
exemple, si I'immeuble est vide, vous devez expliquer la raison.

Onglet 5 : Biens mobiliers importants.

O 1 1
T o . e A & . ST " Nl T N
@@ @ Q)B\ens immaobiliers o Biens mobiliers |_\E/]De.tes et créances r\_’) f\u)ra rJB) (11)(12)(13)

Biens mobiliers

1. Biens mobiliers ! Biens mobiliers dimportances @

LA PERSOMMNE PROTEGEE DISPOSE-T-ELLE DE BIENS MOBILIERS IMPORTANTS 7 *
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Ce qui est visé ici ce sont par exemple les meubles de valeur, les pieces d’or, une voiture,...
Vous pouvez le cas échéant joindre des photos des biens concernés. Il est inutile de
mentionner le mobilier courant de peu de valeur.

Onglet 6 : Dettes et créances

i =8 =P =¥ 1 = - o
@@@@@ﬁhens mobiliers °Deﬂes et créances l’/7 ) Assurances (é\“\ Y (10)

Dettes et créances

1. Dettes ! Le reglement collectif de dettes
2. Créances EXISTE-T-IL A CET INSTANT UN REGLEMENT COLLECTIF DE DETTES EN FAVEUR DE LA PERSONNE PROTEGEE ?

) ou

() Non

Dettes individuelles
EXISTE-T-IL DES DETTES EN DEHORS DU REGLEMENT COLLECTIF DE DETTES ? *

Ceu

() Non

Remarques
AVEZ-VOUS ENCORE DES REMARQUES SUPPLEMENTAIRES SUR LES DETTES ?

Vous devez indiquer si la personne est en réeglement collectif de dettes et si oui indiquer qui
est son médiateur. Le réglement collectif de dettes est une procédure judiciaire pour les
personnes surendettées. Elles se voient désigner un médiateur qui négocie un plan avec les
créanciers pour le remboursement partiel des dettes.

Si la personne est en reglement collectif de dettes, en piéce jointe, vous devez insérer
I'ordonnance d’admissibilité, le plan et le rapport annuel du médiateur.

Si la personne protégée a des dettes en dehors du reglement collectif, vous devez les indiquer
également. Il est inutile de joindre des annexes pour les dettes hors médiation.

Ensuite, vous devez indiquer si la personne protégée a des créances, c’est-a-dire si un tiers lui
doit de l'argent.
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Onglet 7 : Assurances

d@@j@j@. Dettes et c;éancesl®comptabilité @ @ @ @

Assurances

1. Assurances ! Assurances @

¥ A-T-IL DES ASSURANCES SOUSCRITES PAR LA PERSONNE PROTEGEE 7 *

Vous devez mentionner ici les assurances de la personne protégée. Vous serez invité a
préciser le type d’assurance (exemple : assurance incendie, déces ou vie privée), le nom de la
compagnie, le montant de la prime et le montant assuré.

Onglet 8 : comptabilité

C'est ici que vous devez détailler les revenus et les dépenses de la personne protégée, par
théme, en utilisant 'onglet « ajouter ».

d@j @j@j@j@j[ : !Assurances!. 9 ' Informations complémentaires @ @ @

comptabilité

1. Reverus ¥ Revenus @
2 Dépenzes = =l icips 2e S e quil sagit du premie r1etles mon == r3pp TS
3. Transferts “ 0 Revenus du travail @ Solde annuel actuel: 0.00 €
~ 0 Pensions Solde annuel actuel: 0,00 £
» 0 ite de chémage | | ite caisse d maladie Solde annuel actuel: 0.00 £
w @ Allocations familiales personnefles / aliments Solde annuel actuel: 3.00 £
O Yo iy deaninbativs slenemanes pou s erfant de Solde annuel actuel: 0,00 £
v 0 A ions pour p handicapé Solde annuel actuel: 0.00 £
w 0 Aliocations sociales @ Solde annuel actuel: 0.00 £
~ 0 Remboursements mutuelle Solde annuel actuel- 0.00 £
~ 0 Loyers et fermages Solde annuef actuel 0.00 £
~ 0 Remboursements impdts Solde annuel actuel 0,00 £
w0 Intéréts @ Solde annuel actuel: 0.00 £
~ 0 Plus-values effectivement réalisées sur des produits dinvestissement @ Solde annuel actuel- 0.00 €
~ 0 Donations recues [ cadeaux / successions regues Solde annuef actuel 0.00 £
w0 Autrerevenus @ Solde annuel actuel: 0,00 £
Précedent 1otal mensuel des entrées d'argent en £ N/A Total mensuel des entrées dargent en £ 0,00 £
Precedant total annusl des fonds entrams en € N/A Total annuel des entrées dargent en £ 0,00 €
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Il'y a trois rubriques :
- Revenus

Par « revenus » on entend en réalité les rentrées d’argent en général.

Utilisez le menu déroulant, cochez ce qui concerne la personne protégée (exemple : pension,
revenus du travail, revenus d’intégration sociale,...), cochez « annuel » dans le menu
déroulant et indiquez le montant percu pour toute I'année et le compte sur lequel I'argent a
été recu.

Certaines rentrées ne sont pas périodiques, comme par exemple les revenus des titres, les
remboursements de la mutuelle ou les sommes percues suite a une donation ou une
succession. Pour ce type de rentrées, cochez « non périodique » dans le menu déroulant.

Si certaines rentrées ne figurent pas dans le menu déroulant, comptez les en «autre
revenu »et indiquez dans les commentaires de quoi il s’agit. Il peut s’agir par exemple du
produit de la vente d’un bien meuble.

Attention : si la personne protégée est titulaire d’'un compte-titres, la seule variation de
valeur du portefeuille, sans qu’il soit liquidé, ne doit pas figurer dans les revenus ou dans les
dépenses. Il s’agit d’une variation théorique. Par contre, si le portefeuille est liquidé avec une
plus-value ou une moins-value, elle doit figurer dans les revenus ou dépenses. De méme, si la
personne protégée obtient un dividende, il doit figurer dans les revenus.

- Dépenses

Il s’agit des sorties d’argent de I'année. Ici encore, le programme vous propose un menu
déroulant et vous devez choisir les dépenses effectuées (par exemple: dans
« hébergement », vous indiquerez les loyers ou le co(t de la maison de repos). Comme pour
les revenus, indiquez le montant total de I'année en précisant si c’est annuel ou non
périodique.

- Transferts

C’est ici que sont mentionnées les sommes que vous avez transférées d’'un compte a I'autre
de la personne protégée (par exemple du compte a vue au compte épargne ou inversement).
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Onglet 9 : Informations complémentaires.

©0[0/0/0/0/0/0/0EIELO - (DEEI DIDID

Informations
complémentaires

Succession ou indivision

1 '"fﬂﬁmfii’D“S i LA PERSONNE PROTEGEE EST-ELLE PART A UNE SUCCESSION OU BIEN A UNE INDIVISION QUI DOIT ENCORE ETRE LIQUIDEE OU DIVISEE 7 *
complémentaires « . s une

_:" Qui

(D Nen

Procédure judiciaire
LA PERSONNE PROTEGEE EST-ELLE PARTIE A UNE PROCEDURE JUDIRIQUE, EN TANT QUE DEMANDEUR OU DEFENDEUR ? *
O aui
—

\J Non

C'est ici que vous indiquerez si la personne protégée a pris part a une succession ou a une
procédure judiciaire.

Onglet 10 : Exercice.

Sous cet onglet, vous devez détailler les conditions de vie de la personne protégée, la maniere
dont vous avez tenu compte de son avis (s’il est possible d’en tenir compte), les faits
importants de I'année ainsi que les contacts que vous avez entretenus avec la personne.

d@j@j@@j@j Gj@ Informations comp\e’memalresl 1 'ﬁ Documents @ @

Exercice

1. Exercice ¥ Exercice

CONDITIONS DE VIE MATERIELLE DE LA PERSONNE PROTEGEE (SEULE, EN FAMILLE, EN MAISON DE REPOS, SITUATIONS PARTICULIERES,...) :
VEUILLEZ INDIQUER SI LA SITUATION A CHANGE LORS DE LA PERIODE ECOULEE: *

074000

MANIERE DONT LADMINISTRATEUR DES BIENS A ASSOCIE LA PERSONNE PROTEGEE ET, LE CAS ECHEANT, SON ADMINISTRATEUR DE LA
PERSONNE ET LA PERSONNE DE CONFIANCE A L'EXERCICE DE SA MISSION ET A TENU COMPTE DE LEUR OPINION: *

0/4000
LE CAS ECHEANT LA MANEERE DONT LADMINISTRATEUR DES BIENS A TENU COMPTE DES REMARQUES QUE LE JUGE DE PAIX A FORMULEES LORS
D'UN RAPPORT PRECEDENT: *

074000
FAITS IMPORTANTS S'ETANT DEROULES PENDANT LA PERIODE ECOULEE (DEMENAGEMENT, PROBLEMES MEDICAUX IMPORTANTS, PERTE DE
REVENUS,...):

074000

ELEMENTS QUI DOIVENT ETRE MENTIONNES DANS LE RAPPORT EN VERTU D'UNE DECISION DU JUGE DE PAIX: *

r
it
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Cette rubrique ne doit pas étre négligée. Il est important, pour le Juge de paix, de connaitre
la situation de la personne, son lieu de vie, son état de santé, ses éventuels projets...

Il estinutile d’étre trés long mais il ne faut pas se contenter d’indiquer « pas de changement »
par exemple.

Onglet 11 : Documents

Si vous souhaitez joindre des documents autres que les listings bancaires, vous pouvez le faire
ici. Il est inutile de multiplier les annexes.

@@j@@@@@ \ e((;)! Cl_o) Exercwcs! r1(1_2\ Résumé (1_3:\
Documents

1. Piéces supplémentaires ¥

Télécharger des piéces supplémentaires

Si vous le souhaitez, vous pouvez télécharger ci-dessous des documents supplémentaires qui peuvent étre pertinents pour
votre demande,

Remarques
Avez-vous des commentaires sur les documents supplémentaires téléchargés?

0/4000

Deux types de documents sont importants: s’il y a eu une succession ou une vente
d’'immeuble, vous devez joindre le décompte du notaire précisant ce qui revient a la personne
protégée. Si un Jugement a été rendu a propos de la personne protégée, il faut également le
joindre.

Si vous joignez une annexe, n’oubliez pas de la scanner correctement (a I'endroit) et de la
renommer en précisant son contenu (exemple : décompte notaire) pour permettre au Juge
de paix de l'identifier.

Mise a jour : ao(t 2025 CcD 18/21



Onglet 12 : Résumé

Ici, vous pouvez vérifier les informations que vous avez encodées.

Résumé

1. Résumé ¥

V% B ¥ ¥ ¥ | ’. =
©,0/0/0/0/00/0/0/0 DT © "~ (DR

Résumé

Parties

= Personne protégée = Déposant(s)

1e(s) de confiance

= Administrateur(s) = Perso

Informations sur la personne protégée

La personne protégée travaille : Non
La personne protégée a besoin d'un encadrement spécifique : Non

Liquidités et comptes bancaires

Total de I'avoir en début de période: 0,00 €

total des comptes a vue : 0,00€
total des comptes épargne 0,00€
total des comptes étrangers 0,00€
Total de I'avoir actuel 000¢€
total des comptes titre 0,00€

La rubrique « Liquidités et comptes bancaires » doit présenter le méme résultat (« total de
I’avoir actuel ») que la rubrique « budget ».

Au poste « Liquidités et comptes bancaires », calculez la différence entre le total de « I'avoir
en début de période » et le total de « I'avoir actuel ». Cette somme doit étre la méme que le
montant total au poste « budget ».

Autrement dit, la différence entre le solde des comptes au début de la période et a la fin de

la période doit étre la méme que la différence entre les rentrées et les sorties.

Si ce n"est pas le cas, c’est que vous avez commis une erreur (oubli d’'une dépense ou d’une

rentrée par exemple).
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Onglet 13 : Confirmation

Si vos comptes sont justes, vous pouvez valider le rapport en cochant les cases relatives a la
transmission du rapport et la case confirmant que vous avez lu et compris le texte explicatif.

0/0/000/0/0/0/0/0®/GIEIL® )
Confirmation

1. confirmation ¥ Valider

Ladministrateur doit également communiquer le rapport a la personne protégée (a moins que le juge de paix ne I'en ai dispensé),
a/aux éventuelle(s) personne(s) de confiance et éventuellement , a I'/aux autre(s) administrateur(s).

Ladministrateur s'engage a transmettre une copie du rapport: *

["] la personne protégée: LACROIX Louise
"] ala/aux personne(s) de confiance: FRAIMAN Guillaume
] al'/aux autre(s) administrateur(s): DE TEULE Anne, Pierre Philippe

Veuillez confirmer au bas de cette page que vous avez lu et compris le texte ci-dessous concernant le dépot de la requéte ou du
formulaire complétés. Vous pouvez ensuite soumettre la demande / le formulaire en cliquant sur le bouton ‘Valider'. Etant donné
que vous étes |'unique partie requérante/déposant de la requéte/du formulaire, ce document sera envoyé automatiquement a la
Justice de Paix.

[C] Je confirme avoir lu et compris le texte ci-dessus. *

Apercu (PDF)

Le rapport doit étre transmis :

- Ala personne protégée, sauf si vous en avez été dispensé par le Juge de paix dans
I'ordonnance de désignation (ce sera le cas, par exemple, s’il s’agit d’un enfant
handicapé incapable de comprendre les données ou s’il s’agit d’'une personne agée
atteinte de démence sénile) ou sur votre demande en cours de mandat ;

- Ala personne de confiance.

Vous devez également cocher la case « a I'/aux autres administrateur(s), méme si vous étes
le seul administrateur.

Une fois que vous aurez validé le rapport, il sera déposé automatiquement sur la plateforme
informatique de la justice de paix. Vous ne pourrez plus le modifier. Le Juge de paix pourra
alors y accéder pour le vérifier.

Lorsque vous aurez validé votre rapport, un document s’affichera a I'écran. Il s’agit de la
version PDF du rapport qui s’affichera sur la plateforme interne a la justice de paix. Ce que
vous voyez sur ce document est ce que le Juge verra.

Si vous voulez voir la version PDF avant le dép6t du rapport a la justice de paix, cliquez sur
I'onglet « apercu PDF » avant de valider. Le PDF s’affichera dans la version soumise a la justice
de paix. Vous pourrez ainsi voir notamment sur la premiére page « l'apercu global » des
comptes et vérifier que vos balances sont justes.
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4.3. Le rapport final
Le rapport final est celui qui doit étre rédigé lorsque votre mission prend fin, soit par le décés
de la personne protégée, soit parce qu’un changement d’administrateur est intervenu, soit

parce que la mesure a été levée.

Il doit étre déposé dans le mois de la fin de la mission. Il doit porter sur la période entre le
dernier rapport et la date de fin de mission.

Il n"est pas différent du rapport annuel, sauf pour la période, qui est le plus souvent
incompléte.

5. Les actions dans le dossier

~ Actions dans le dossier

() Lettre au juge @
() Dépdt requéte complétée (art. 124053 C.J) @
L _J Changement des données de |a personne protégée 1]

C’est ce formulaire que vous devez utiliser si vous souhaiter écrire une lettre au Juge de paix
(attention, n’oubliez pas que pour demander une autorisation, vous devez utiliser le
formulaire « Requétes - Autorisations » et non une lettre).

C'est ici également que vous trouverez le formulaire pour signaler le changement des
données de la personne protégée. C'est ce document que vous devez utiliser par exemple
pour signaler le changement d’adresse de la personne protégée.

6. Comment savoir si le Juge de paix vous a envoyé un
document ?

En principe, lorsque le Greffier ou le Juge de paix vous écrit, vous recevez un mail vous
avertissant que vous devez vous connecter sur la plateforme pour en prendre connaissance.
Si vous avez introduit une demande, il est conseillé d’aller vérifier quelques jours plus tard sur
la plateforme si vous n’avez rien recu en retour car il peut toujours y avoir un
dysfonctionnement dans le systeme de communication qui fait que vous ne receviez pas de
mail. Si vous constatez un probléme, n’hésitez pas a le signaler a la justice de paix par mail.
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