Des difficultés rencontrées avec votre propriétaire ou avec votre locataire ?

Quelques exemples : non-paiement de loyer, restitution de la garantie locative, résiliation du bail,
trouble de jouissance, expulsion du locataire, ...

Deux procédures s’offrent a vous en Justice de paix :

1. La conciliation : il s’agit d’une procédure gratuite lors de laquelle les parties sont invitées (par
courrier ordinaire) a une audience dont le but est de trouver un accord.

e Comment faire pour introduire une demande de conciliation ?

O

Vous pouvez télécharger le document intitulé « Conciliation en matiére locative » sur
ce site dans l'onglet « Formulaires — Conciliations ». Il est indispensable de nous
fournir les coordonnées complétes de chaque partie (vous-mémes ainsi que celles de
la (ou des) partie(s) concernée(s)) et de compléter les informations utiles sur ce
document. Vous devez y noter la date et signer.

Ce document doit étre adressé au Juge de paix compétent territorialement sur base
de I'adresse du bien loué (vous pouvez vérifier cette information sur le site : Liste des
compétences territoriales) soit par courrier postal, soit par courrier électronique ou
encore via le site e-Deposit. Les coordonnées de chaque canton sont disponibles sur
le site : Cantons/Divisions | Justices de paix de 'arrondissement de Liege.

e Que se passe-t-il ensuite ?

O

Vous et 'autre partie serez tous deux invités a participer a une audience de conciliation
lors de laquelle le Juge de paix tentera d’aboutir a un accord entre vous. Pour ce faire,
il est indispensable que chaque partie comparaisse.

En l'absence d’une de parties et/ou en l'absence d’un accord, la procédure de
conciliation prendra fin. Ces éléments sont a prendre en considération dans le choix
du type de procédure (conciliation ou requéte).

En cas d’accord, celui-ci est transcrit dans un procés-verbal de conciliation qui a valeur
de jugement, c’est-a-dire qu’il peut étre exécuté en cas de non-respect des termes
convenus.

2. La procédure contentieuse : il s'agit d’'une procédure payante lors de laquelle les parties sont

convoquées a l'audience (par pli judiciaire recommandé) pour exposer leurs arguments face au
Juge de paix, qui statuera alors sur les demandes qui ont été formulées.

e Comment faire pour introduire une requéte ?

e}

Vous pouvez télécharger le document intitulé « Requéte » sur ce site dans I'onglet
« Formulaires — Baux » en sélectionnant celui qui vous correspond : bailleur ou
locataire. Il est indispensable de nous fournir les coordonnées completes de chaque
partie (vous-mémes ainsi que celles de la (ou des) partie(s) concernée(s)) et de
compléter les informations utiles sur ce document. Vous devez y noter la date et
signer.

N.B : chaque personne concernée par la procédure doit étre mentionnée sur la requéte
et chacun doit signer la requéte en tant que « partie requérante ».

Vous devez également vous procurer un certificat de domicile de la (ou des) partie(s)
a convoquer. Ce document payant s’obtient aupres d’'une administration communale
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ou d’une antenne administrative (mairies de quartier de la ville de Liege). Il doit étre
daté de moins de 15 jours et étre annexé a la requéte.

N.B. : si la personne a convoquer est « radiée » et n’a pas de domicile connu, il nest
pas possible de déposer une requéte. Vous devez procéder a une citation en faisant
appel a un huissier de justice (de votre choix).

o Ces documents (requéte et certificat(s) de domicile) doivent étre adressés au Juge de
paix compétent territorialement sur base de I'adresse du bien loué (vous pouvez
vérifier cette information sur le site : Liste des compétences territoriales) :

=  soit par courrier postal -> Les coordonnées de chaque canton sont disponibles
sur le site : Cantons/Divisions | Justices de paix de I'arrondissement de Liége ;

= soit en vous rendant au greffe (ouvert du lundi au vendredi de 8h30 a 12h30
et de 13h30 a 16h00) situé au Palais de Justice de Liége, annexe nord,
batiment F, 1°" étage ;

=  soitvia le site e-Deposit au moyen de votre carte d’identité ou de I'application
pour smartphone ltsme.

N.B. : U'envoi par courrier électronique (e-mail) n’est pas autorisé.

o Un paiement de 26,00 euros (tarif en vigueur en ao(t 2025) vous sera demandé :
=  Sur place en espéces ou par Bancontact
=  Parvirement sur le compte des Justices de paix de Liege BE96 6792 0085 8405
(en communication libre : 1344bis — votre nom + nom de la partie adverse)

e Que se passe-t-il ensuite ?

o Vous et l'autre partie serez tous deux convoqués a une audience d’introduction un
jour de semaine, en matinée, et vous recevrez chacun une copie de la requéte. Lors
de l'audience, le Juge de paix prendra connaissance de l'affaire et statuera sur les
demandes formulées apres avoir entendu les parties présentes.

o Durant la procédure, si vous avez des informations a communiquer au Juge de paix
(demande de remise, dossier de piéces, conclusions, ...) vous pouvez soit :

= déposer les documents a l'audience

= déposer les documents au greffe

= envoyer les documents par courrier postal

= envoyer les documents électroniquement via le site e-Deposit
N.B. : Uenvoi par courrier électronique (e-mail) n’est pas autorisé.

o Ensuite, un jugement sera rendu et vous pourrez le faire exécuter en faisant appel a
un huissier de justice (de votre choix) si la partie condamnée ne s’exécute pas d’elle-
méme.

o Enfin de procédure, un montant de 50,00 euros sera réclamé a 'une des parties par
le SPF Finances. La partie concernée sera mentionnée dans le jugement.

Si vous souhaitez obtenir des conseils juridiques, vous pouvez consulter un avocat de votre choix ou
faire appel au bureau d’aide juridique : Aide juridique | Barreau de Liege-Huy
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